
Områder, der skal varetages i kredsen 1.4.2022- 31.3.2024 

 

Hovedområder Arbejdsopgaver 
Den ansvarlige er 

understreget 

Arbejdsmiljø Psykisk 

AH, RO, LH 
Fysisk 

APV 

Amfo-syd (AH) 

Arbejdstidsaftale Centrale aftaler (alle) 

RO, JS          (AH, LH) Lokale aftaler,  

Forhandlingsudvalg (RO,JS) 

Generalforsamling Mundtlig beretning 
JS 

Procedurer; Formalia 

Ansvarlig JS 

Børnehaveklasselederne Ansvarlig 

AH Procedurer 

Netværk 

UC-SYD UC-SYD – bestyrelsen  
JS 

Efter- og videreuddannelsesudvalg 

IT Procedurer 
RO, BJ 

Kontaktperson 

Flexjob, skånejob 

(sagsbehandling) 

Overordnet ansvarlig 

RO og JS Nye tiltag 

Statistik 

Forpligtende 

kredssamarbejde 

FKS 
JS, RO (MH, LH) 

Kursusforum syd (JS) 

Haderslev kommune Hoved-MED JS 

Fag-MED skolerne JS, RO, MH, AH, BJ 

Samarbejdsmøder JS, RO, (AH, LH) 

Fællesråd JS og RO 

Kontaktudvalg AH 

  

Hjemmeside Ajourføring (RO) 
RO, BJ, AH  

Facebook (AH) 

Kontor/bygning Procedurer 

BJ, JS, LH 
Journalisering 

Indkøb af kontorartikler 

Indretning 

Indkøb generelt MH, LH 

KS-møder Procedurer JS 

Referent MH 

Praktisk arrangement AH,  

Lederforeningen Kontaktperson JS 

Løn og ansættelse Ansvarlig JS og BJ 

Opgaveoversigter  JS, RO, LH, AH 

Møder og kurser TR-kursus  

MH, LH   alle 

 

Alle 

MH, LH 

RO 

Julefrokost 

Sommerafslutning 

Medlemspleje 

Julelotto  

FH-Haderslev 



 

Overenskomstansatte 

 
RO 

Lærernes Pension 

 RO  

Pensionsberegning Procedurer 

DLF centralt Foretage beregninger 

Nye tiltag 

Pensionistarbejde Procedurer 
MH, RO, BJ 

Medlemsliste 

Barselsorlov Procedurer 

Foretage beregninger 
AH, (LH) 

Post/mails Procedurer 
Alle 

Åbning af post (kontorvagten) 

E-boks Tjek af indhold BJ  

Pædagogik Pædagogisk udvalg, kredsen 
MH, JS 

Forpligtende kredssamarbejde 

Sagsbehandling Procedurer 

RO, JS, AH Nye tiltag 

 

Ansættelsesbrev Procedurer JS, BJ 

Specialundervisning Procedurer 

RO, BJ  

Netværk 

PPR, konsulenter, 

praksisvejledere 

 
RO 

 

TR-kontakt Procedurer 

MH, LH  

TR-møder 

Kursustilbud 

Tilmeldinger til arrangementer 

TR-mappen (elektronisk) 

Referent MH 

Praktisk arrangement Alle 

UU-vejleder Procedurer 
RO 

Netværk 

VSU Voksenspecialunder- 

visningen 

Procedurer 
RO, JS 

Netværk 

STU - Særlig tilrettelagt 

ungdomsuddannelse 

Kontaktperson RO, JS 

Sundhed og Ernæring Kontaktperson JS 

Datasikkerhed  RO, BJ 

Kredsudsendelser  JS 

TR-udsendelser  JS 

Had. Kom. Feriefond  JS 

Nyuddannede(studerende) 

 

Økonomi 

 

MAKS 

 

 

 

RO, LH 

 

BJ, LH 

 

BJ, RO 

 

Anna-Pia, Marianne, Lone, Bjørn, René og Jesper 


